LOGOS
INSTITUTO TECNOLOGICO DE ZACATEPEC

DEPTO. METALMECANICA

REGLAMENTO INTERNO DE LABORATORIOS EN INGENIERIA ELECTROMECANICA

EL PRESENTE  REGLAMENTO ES CON LA FINALIDAD DE HACER UN USO ADECUADO DE LAS INSTALACIONES, EQUIPOS E INSTRUMENTOS Y HERRAMIENTAS

1. QUEDA ESTRICTAMENTE  “PROHIBIDO“COSUMIR ALIMENTOS Y/O BEBIDAS, ASI COMO FUMAR DENTRO DE ESTE LABORATORIO.

2. TODA PERSONA DEBERA GUARDAR “ORDEN Y RESPETO” DENTRO DE ESTE LABORATORIO CON LA SERIEDAD POSIBLE, PARA EVITAR ACCIDENTES.
3. LAS “PRACTICAS” DEBERAN REALIZARSE EN SU HORARIO RESPECTIVO, PRACTICAS  EXTEMPORANEAS SOLO CON CAUSA  JUSTIFICADA Y SUJETANDOSE AL HORARIO LIBRE DEL LABORATORIO.

4. EL EQUIPO, INSTRUMENTOS Y HERRAMIENTAS QUE SE REQUIERA PARA REALIZAR SU PRACTICA, DEBERA “SOLICITARSE” A LA CASETA DE HERRAMIENTAS MEDIANTE UN VALE Y CREDENCIAL OFICIAL ACTUALIZADA, TENIENDO UN TIEMPO DE PRESTAMO DE 3 DIAS, DE LO CONTRARIO SERA ACREEDOR  A UNA SANCION, SEGÚN SEA EL CASO.
5. LA “PERDIDA O DETERIORO” POR  SU USO INADECUADO DEL MOBILIARIO, EQUIPO, INSTRUMENTOS O HERRAMIENTAS, LA PERSONA RESPONSABLE DEBERA REPARARLO O REPONERLO EN UN PLAZO MAXIMO DE 15 DIAS HABILES, QUEDANDO SU VALE Y CREDENCIAL OFICIAL DE ESTUDIANTES EN DEPOSITO, PASANDO ESTE TIEMPO SE LE TURNARA AL JEFE DE LABORATORIO.

6. ES INDISPENSABLE QUE EL “CATEDRATICO”  DE LA ASIGNATURA CORRESPONDIENTE, ESTE PRESENTE DURANTE EL DESARROLLO DE TODA LA PRACTICA, PARA UN MEJOR APROVECHAMIENTO DE LA MISMA.

7. EL USUARIO DEBERA DEJAR “LIMPIA” EL AREA DE TRABAJO, MAQUINARIA, EQUIPO Y HERRAMIENTA QUE UTILICE.

8. QUEDA ESTRICTAMENTE “PROHIBIDO”, HACER USO DE MAQUINARIA Y/O EQUIPO, SIN LA AUTORIZACION CORRESPONDIENTE DEL JEFE DEL LABORATORIO, EN CASO CONTRARIO SE LE APLICARA LA SANCION, SEGÚN SEA EL CASO.

9. EN CASO DE ALGUN “ACCIDENTE” DURANTE EL DESARROLLO DE LA PRACTICA: ESTE, DEBERA COMUNICARSE DE INMEDIATO AL RESPONSABLE DEL GRUPO Y AL JEFE DEL LABORATORIO PARA DESLINDAR RESPONSABILIDADES.

10. LOS “CATEDRATICOS Y/O PERSONAS” QUE PREVIAMENTE HAN SOLICITADO Y PROGRAMADO SU(S) PRACTICA(S), AL JEFE DEL LABORATORIO: DEBERA LLENAR EL FORMATO DE REALIZACION DE PRACTICAS ( SOLICITUD DE PRACTICA, REGISTRO DE LA PRACTICA Y ORDEN DE SERVICIO DE LA PRACTICA), CUYO PROPOSITO ES LA DE LLEVAR UN CONTROL Y PODER BRINDAR UN MEJOR SERVICIO.

11. SOLO SE LLEVARA A CABO LAS “ACTIVIDADES” FUERA DE HORARIO, CON PREVIA AUTORIZACION DEL JEFE DEL LABORATORIO.

12. SOLO SE “AUTORIZA” EL PRESATMO DE EQUIPO O HERRAMIENTA AL EXTERIOR, PARA NECESIDADES PROPIAS DE LA INSTITUCION.

13. LOS TRABAJOS AL “EXTERIOR” SERAN TURNADOS AL JEFE DEL LABORATORIO PARA SU AUTORIZACION CORRESPONDIENTE.

14. EL “PERSONAL Y AUXILIARES” ASIGNADOS A LOS LABORATORIO, ESTAN FACULTADOS PARA VIGILAR Y SUSPENDER SI ES NECESARIO A QUIEN HAGA CASO OMISO DE ESTE REGLAMENTO.

15. A TODO “ALUMNO Y/O PERSONA”  AJENA QUE SE LE SORPRENDA INHABILITANDO CUALQUIER: EQUIPO, MAQUINARIA, INSTRUMENTOS O HERRAMIENTAS Y MOBILIARIO, SE LE APLICARA LA SANCION, SEGÚN SEA EL CASO.
